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DOKUZ EYLÜL ÜNİVERSİTESİ  TIP FAKÜLTESİ

ARAŞTIRMA LABORATUVARI (ARLAB) YÖNERGESİ

Amaç
Madde 1- Bu yönerge, Dokuz Eylül Üniversitesi Tıp Fakültesi Araştırma Laboratuvarı (ARLAB)’ın misyonu, vizyonu, idari yapılanması, çalışanların yetki ve sorumluluklarını kapsar. 
ARLAB’ın Tanımı:
Dokuz Eylül Üniversitesi öncelikli olmak üzere, akademik personel ve öğrencilere ait tez, münferit ve multidisipliner araştırma projeleri ile Tıp Fakültesi Özel Çalışma Modülleri (ÖÇM) projelerinin gerçekleştirilmesi için laboratuvar ortamı, araştırma destek ve danışmanlık hizmeti sağlayan ve kurum içinde araştırma kültürünün geliştirilmesi için eğitim etkinlikleri gerçekleştiren Dokuz Eylül Üniversitesi Tıp Fakültesi Araştırma Laboratuvarıdır. 

ARLAB’ın Misyonu
· Tez, münferit ve multidisipliner araştırma projeleri için gerekli laboratuvar hizmetini sağlamak,

· Tıp Fakültesi Özel Çalışma Modülleri (ÖÇM) projelerinin gerçekleştirilmesi için altyapı oluşturmak, 
· Özellikli ve yalnızca ARLAB’da bulunan analitik cihazların kullanımına yönelik lisansüstü düzeyde eğitim yapılmasını sağlamak, 
· Araştırma eğitimi etkinlikleri düzenleyerek araştırma kültürünün geliştirilmesine katkıda bulunmak,
· ARLAB’da bulunan cihazların geniş bir araştırıcı kitlesi tarafından yararlanılmasına olanak sağlamak

· Teknoloji transferine yönelik araştırmalara olanak sağlamaktır.
ARLAB’ın Vizyonu

· Cihazların ortak ve ekonomik kullanımını sağlayarak kurum ve ülke bazında model oluşturmak. 

· Ulusal/uluslararası düzeyde akredite bir araştırma laboratuvarı olmak için çalışmalar yapmaktır.
Tanımlar
Madde 2- Bu yönergede geçen deyimlerden;

DEÜ: Dokuz Eylül Üniversitesi’ni,
Fakülte: Dokuz Eylül Üniversitesi Tıp Fakültesi’ni,
Dekan: Dokuz Eylül Üniversitesi Tıp Fakültesi Dekanı’nı,
ARLAB: Dokuz Eylül Üniversitesi Tıp Fakültesi Araştırma Laboratuvarı’nı,
ARLAB Koordinatörü: ARLAB’ın bu yönergede belirtilen maddeler çerçevesinde çalışmasından sorumlu kişiyi,
ARLAB Koordinatör Yardımcısı: ARLAB’ın, bu yönergede belirtilen maddeler çerçevesinde çalışması için ARLAB Koordinatörü’ne yardımcı olan kişiyi,
Bilimsel Danışma Kurulu: ARLAB’ın gelişimi için öneri ve planlamalar yapan kurulu,
Teknik Personel: ARLAB’da cihaz kullanımı ile ilgili araştırıcılara destek veren kişiyi, temsil eder.

Madde 3-ARLAB Koordinatörü Görev ve Sorumlulukları
a. ARLAB Koordinatörü, Dekan’ın önerisi ile Fakülte Yönetim Kurulu tarafından, laboratuvar araştırmaları alanında deneyimli, ulusal düzeyde en az üç proje yürütücülüğü yapmış Fakülte ya da Fakülte’de görevlendirilmiş öğretim üyeleri arasından üç yıl için görevlendirilir. Görev süresi biten ARLAB Koordinatörü bir kez daha görevlendirilebilir.
b. ARLAB Koordinatörü, ARLAB’ın hedefleri doğrultusunda işlevinin, işleyişinin, planlamasının ve sürekli gelişiminin ilgili tüm kurul ve kişilerle işbirliği içinde verimli ve yararlı bir şekilde gerçekleşmesini sağlar.
c. ARLAB’ta görevli öğretim üyelerinin görev dağılımlarını belirler.
d. ARLAB proje başvurularını değerlendirir.

e. ARLAB olanaklarının araştırıcılar tarafından kullanımını koordine eder. 

f. ARLAB’ın geliştirilmesine yönelik kurumsal, ulusal ve uluslararası işbirliklerinin oluşturulması için çalışma yapar.
g. Her yılın Ocak ayında, bir önceki yılın dönem faaliyet raporunu ve sonraki yılın faaliyet planını hazırlayarak Dekanlığa sunar. 
Madde 4- ARLAB Koordinatör Yardımcısı  Görev  ve Sorumlulukları
a. ARLAB Koordinatörünün önerisi ile Dekan tarafından, Fakülte’de görevlendirilmiş, laboratuvar araştırmalarında deneyimli öğretim üyeleri arasından üç yıl için görevlendirilir ve gerektiğinde yeniden atanabilir. 
b. Araştırmacıların ve teknik personelin ilgili cihazların eğitimini almalarını sağlar.
c. ARLAB tarafından düzenlenen kurs, çalıştay, sertifika programı, sempozyum ve bilimsel toplantıları koordine eder. 
d. ÖÇM projelerinin ARLAB koşullarında yürütülmesini koordine eder. 
e. Teknik personel ve araştırmacıların çalışmalarını denetler.
f. Laboratuvarın günlük/haftalık çalışma programlarını takip eder.
g. Cihazlar için kısa kullanım kılavuzları hazırlanmasını sağlar. 
h. Cihaz arızalarının çözümlenmesi sürecinde teknik birimler ve firmalarla bağlantıları kurar ve izler.
i. Laboratuvarın çalışmalarını kapsayan dönem raporları hazırlar. 
Madde 5- ARLAB  Bilimsel Danışma Kurulu’nun Görevleri ve Sorumlulukları

a. ARLAB Bilimsel Danışma Kurulu, Bilimsel Danışma üyeleri, ARLAB Koordinatörü, araştırmadan sorumlu Dekan Yardımcısından oluşmaktadır. Bilimsel Danışma Kurulu üyeleri, Dekan’ın önerisi ile Fakülte Yönetim Kurulu tarafından üç yıl için görevlendirilen Temel Bilimler ve Klinik Bilimleri temsil eden 12 kişiden oluşur.  Bilimsel Danışma Kurulu Koordinatörü ve üyeleri görev süreleri bittiğinde yeniden görevlendirilebilir.  
b. Bilimsel Danışma Kurulu ARLAB’ın gelişim, gereksinim ve olanaklarını değerlendirilip ileriye yönelik planlamaların yapılmasından sorumludur.

c. Bilimsel Danışma Kurulu proje oluşturma aşamasında da talep olduğu takdirde bilimsel danışma sağlar.

d. Bilimsel Danışma Kurulu her eğitim yarıyılında en az bir kez toplanır ve aldığı kararlar ARLAB Koordinatörü aracılığıyla Dekanlığa sunulur. 
Madde 6- Teknik  Personel/Personellerin Görev ve Sorumlulukları
a. Laboratuvarda tam gün çalışır.

b. Laboratuvarın günlük/haftalık çalışma programlarını oluşturur.
c. Tüm cihazların çalışır halde tutulmasını sağlar.

d. Cihazların bakımı ve kalibrasyonundan sorumludur.

e. Uzmanlık gerektiren cihazların kullanımından ve sonuçların analizinden sorumludur.
f. Araştırmacı kullanımına açık cihazlar için kullanıcı eğitimi verir ve kullanım sırasında araştırmacıyı destekler.

g. Cihaz arızalarının çözümlenmesinde ARLAB Koordinatörü ve yardımcısı ile birlikte çalışır. 
h. Toplantı odalarının kullanımı ve ARLAB olanaklarının eğitim amaçlı kullanımı için gelen istekleri değerlendirir. 
Madde 7- ARLAB’dan Yararlanma Koşulları, Araştırmacıların Yükümlülükleri 
a. ARLAB olanaklarından yararlanabilecek kişiler aşağıda belirtilen özellikleri taşımalıdırlar:

b. ARLAB olanaklarından, öncelik Fakülte akademik personeli ve öğrencileri olmak üzere, DEÜ Sağlık Yerleşkesi akademik personeli ve öğrencileri, DEÜ diğer fakülte ve birimlerin akademik personeli ve DEÜ dışı akademik personel yararlanabilir. 

c. ARLAB’dan yararlanma etik kurul onayı alınmış proje bazında gerçekleştirilmektedir. İnvitro çalışmalar için TÜBİTAK’ın “İnvitro çalışmalar kriterleri” dikkate alınır. Ayrıca proje hazırlık aşamasında talep edilmesi durumunda ARLAB Koordinatörlüğü ile görüşülerek projenin yürütülmesi için ARLAB koşulları uygun bulunursa ARLAB Koordinatörlüğü tarafından Etik Kurul ve proje desteği başvurusu için gerekli olan “araştırmanın gerçekleştirileceği birim’’ onay yazısı verilir.
d. ARLAB olanaklarından araştırmacıların yararlanmaları proje ile ilişkili analizlerin yapılacağı gün/günlerde ön hazırlıkların yapılabilmesi için ARLAB Koordinatörlüğü tarafından belirlenen analiz alanı (benç) düzeyinde olmalıdır.  Araştırmacı tarafından kullanılan analiz alanı (benç) her analizden sonra bir sonraki araştırmacının kullanımı için hazır halde bırakılmalıdır.  
e. Araştırmacılar kullanılacak cihazlar için deney planlarını mesai günleri içerisinde (Pazartesi-Cuma) yapmalıdırlar.
f. Araştırmacılar laboratuvar güvenliğine uymalıdırlar.

g. Araştırıcılar kullandıkları cihazın kullanım kılavuzuna uymak ve cihaz çalışma  defterinin ilgili bölümlerini doldurup imzalamakla yükümlüdürler.

h. Laboratuvardaki cihazların yeri değiştirilmemelidir.

i. Laboratuvar ortamına dökülen kimyasal maddeler/biyolojik örnekler hemen  temizlenmelidir.

j.  Projede kullanılan madde, çözelti ve örnekler sadece araştırmacılara ayrılan yerlere yerleştirilmelidir.

k. Çalışma günü bitiminde araştırmada kullanılan tüm malzemeler dolaplara kaldırılmalıdır.
l.  Çalışma bitiminde tüm kirli malzeme gösterilen yere yıkama alanına taşınmalı ve yıkanmalıdır.
m. Özel cihazların kullanımı sadece ARLAB’ta görevli personel tarafından gerçekleştirilecektir. Bu cihazlarla yapılan analizlerin tüm hazırlık çalışmaları araştırmacılar tarafından gerçekleştirilecektir. Bunun için teknik personele teslim edilecek örnek, standart ve kontrol materyalleri araştırıcı tarafından kodlanmış olmalı, nitelik ve nicelikleri açıkça belirtilmelidir.
n. Tüm araştırmacılar ARLAB’ta kullanacakları cihazlar ile ilgili gerekli olan sarf malzemeleri (örneğin; filtre, kolon, plak, bilye, vs) kendileri karşılamakla yükümlüdürler. Bu doğrultuda proje önerilerini oluşturma aşamasında kullanacakları cihazlarla ilişkili sarf malzeme listesini ARLAB Koordinatörlüğü ile yapacakları ön görüşmede istemekle yükümlüdürler. 
o. Cihazların yanlış veya amaç dışı kullanımından kaynaklanan tüm zararlar araştırıcılar tarafından karşılanır.

p. Projenin bitiş tarihinden en geç bir ay sonra, projeye ait tüm malzeme  ve araştırma örnekleri araştırmacıya devredilir. Proje bittikten sonra malzeme ve araştırma örnekleri araştırma örneklerinin saklanması ARLAB sorumluluğunda değildir. 
q. Projenin gerçekleşmesi için ilgili projeden alınan ve ARLAB’a konumlandırılan cihaz/cihazlar proje bitim tarihinden en geç 3 ay içinde proje yürütücüsüne teslim edilir. Bununla birlikte proje yürütücüsü ve destek sağlayan kuruluşun izni ile taraflar arasında bir tutanak düzenlenmesi koşuluyla söz konusu cihazlar ARLAB’ta kalır ve ARLAB ayniyatına kaydı yapılır.
r. ARLAB olanakları kullanılarak, tümüyle (veya kısmen) gerçekleştirilen çalışmalardan oluşturulan yayınlarda “Bu araştırma (kısmen) Dokuz Eylül Üniversitesi Tıp Fakültesi Araştırma Laboratuvarında gerçekleştirilmiştir” cümlesine yer verilir. Bu, İngilizce metinlerde “This research has been (partially) carried out at Dokuz Eylül University Medical School Research Laboratory (R-LAB)” olarak kullanılır. Araştırıcılar ARLAB’da gerçekleştirmiş oldukları çalışmalardan elde ettikleri verilerle yaptıkları yayınlarının bir örneğini ARLAB’a elektronik ortamda gönderirler.

s. Araştırmacılar ARLAB’dan yararlanmayı talep ettiklerinde tüm kuralları kabul etmiş sayılırlar.

Madde 8- ARLAB’a Başvuru

ARLAB cihazlarının kullanımı etik kurul onayı alınmış proje bazında başvuru ve kısa süreli kullanım şeklinde olmaktadır:

a.Proje bazında cihaz kullanımı başvurusu: Proje bazında ARLAB cihazlarından  yararlanmak isteyen tüm araştırmacılar Madde 7’de belirtilen araştırmacı yükümlülüklerinin tümünü kabul ederek ARLAB web sayfasında (https://arlab.deu.edu.tr) yer alan “Başvuru Formu” doldurularak ve “Proje Etik Kurul Onay Belgesi” eklenerek Tıp Fakültesi Dekanlığı’na verilen dilekçe  aracılığı ile ARLAB Kordinatörlüğüne başvuruda bulunurlar. Başvuru süreci tamamlandıktan sonra ARLAB’daki projenin planlanması, ARLAB Koordinatörü ve Koordinatör yardımcısı ile birlikte yapılır. 
b.Kısa süreli cihaz kullanımı süresi: Araştırmacının bağlı bulunduğu birim/birimlerde proje analizleri sırasında meydana gelen cihaz arıza vb anlık ihtiyaç durumunda ARLAB Koordinatörü veya Koordinatör Yardımcısı ile aynı gün içinde iletişime geçilerek Tıp Fakültesi ARLAB web sayfasından (https://arlab.deu.edu.tr) “kısa süreli cihaz kullanim formu“ doldurularak ARLAB’a başvuru yapılır. Söz konusu ihtiyaç uzun süreli olacaksa (üç kullanım ve üzeri) ARLAB’tan yararlanma proje bazında cihaz kullanımı başvurusu olarak değerlendirmeye alınır ve gerekli belgeler araştırmacı tarafından ilişkili bölümde belirtildiği şekilde düzenlenir (bkz Madde 8.a). Başvuru süreci tamamlandıktan sonra ARLAB’daki projenin planlanması, ARLAB Koordinatörü ve Koordinatör yardımcısı ile birlikte yapılır. 
    Madde 9- Yürürlük

           Bu yönerge Fakülte Kurulu onayı sonrası yürürlüğe girer. 

           Madde 10- Yürütme

     Yönergenin yürütülmesinden Dokuz Eylül Üniversitesi Tıp Fakültesi Dekanı sorumludur.  
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