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Kaynak

Girdi —— ¥ e Cikt1
(Tedarikgi) SUREG (Miisteri)

Kontrol
(Performans Olctleri)

Siirecin Girdileri: intiyag, Birim Talepleri

Surecin Ciktilari: Hizmet, Mal alinmasi veya Yapim iglerinin yaptiriimasi

Surecin Kaynaklari: Devlet Harcama belgeleri ydénetmelidi,5018 sayili kanun,4734 sayili ihale kanunu,
Harcama Ydnetim Sistemi (HYS), Elektronik Kamu Arastirma Platformu (EKAP)

Sire¢ Performans Kriterleri: Malzemenin, Hizmet veya Yapim isinin; zamaninda ve eksiksiz yaptiriimasi,
zamaninda 6demesi.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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is Stireci Adimlan Sorumlu lgili

Dokiimanlar

Ihtiyacin ortaya ¢ikmasi ile
birimlerin talep yazisi1 gelir.

Talebin 6n
kontroll yapilir.

Hayir

Ust yonetim
onayi yapllir.

l Evet

Harcama Talimat1 Onaya belgesi
hazirlanarak Gergeklestirme Gorevlisi
ve Harcama yetkilisi imzalatilir.

\ 4

Tum Bolumler

Satin AIma
/Muhasebe Birimi/
Teknik Birimler

Dekan/Fakulte
Sekreteri

Harcama
Yetkilisi/Gergekles
tirme Gorevlisi

Talep Yazisi

Odenek, Teknik
Sartname vb.

MYS Sistemi Satin
Alma Onay Belgesi

. . Pi Fiyat Teklif Aima Formu
Piyasa Fiyat Arastirmasi yapilmak R/;Z?,m?;a
Uzere Firmalara Teklif Formu Gorevlileri
aonderilir.
l Piyasa Fiyat
Gelen Fiyat Teklifleri Piyasa Fiyat Arastirma PR’;Z%;? Arastirma Tutanag
formu dizenlenerek, Harcama Yetkilisi, Gorevlileri
Gergeklestirme Yetkilisi ve Piyasa Fiyat
Aragtirma gorevlilerine imzalatilir.
Elektronik Kamu Arastirma Platformundan Piyasa Fiyat
(EKAP) alim yapilacak firmanin yasakl olup égﬁiﬂﬂl‘;ﬂ
olmadig1 sorgulanir.
1
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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1
Piyasa Fiyat i
Yasakl olmayan ve en Arnsto ) EKAP Firma
el g e ragtirma Yasakli Teyit
diistk fiyat teklifi veren Gorevlisi/EKAP Veri | Eormu
firmaya siparis verilir. Girig Sorumlusu
Yapi igi, Hizmet veya
Mal Kabuli yapilmasi Mal/Hizmet/Yapim
saglanir. Muayene ve Kabul
Komisyonlari
Mal Hizmet Yapim
Merkez Ambara Hizmet/Yapim
Giris Kabulii Mal/Hizmet/Yapim
Muayene ve Kabul
Komisyonlari
2
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Harcama
Mal/Hizmet/Yap! | Belgeleri
Mal Alim Kabul Tutanagy/ Hizmet Isleri Kabul Ea':)/'tl‘laye”e ve | Yonetmeligi
Tutanagi hazirlamr, firma ve mal kabul Komisyonlar
komisyonundaki gérevlilere imzalatilir. Muhasebe
Birimi
Firmadan fatura, borcu yoktur Piyasa Fiyat
yazis1 istenir. Arastirma
Gorevlisi
i Muhasebe
Yonetmeligi/
Tasinir Kavit 501_8 Sayll! Kamu
Ayniyat Biriminden Tasinir Mal Yénetmeligine Yet§kilisi y '&"gr']'tpg?’}‘(e;'nmur:’f
gore gerekli mal alimlarinda Taginir Islem Fisi
(TIF) temin edilir.
Harcama Y&netim Sistemi (HYS) iizerinden Varlik Islem cond i
Fisi harcama ile eslestirilerek 6deme belgesi diizenlemeye Muhasebe onderme Emn
Yetkilisi

uygun hale getirilir.

EKAP sistemi lizerinden alim bilgileri girilerek

kayit olusturulur.

!

EKAP Veri Girig
Sorumlusu

EKAP Satin Alma
Sonug Bilgi Formu

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan
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Harcama Yonetim Sistemin ‘den (HYS) Odeme Emri
Belgesi diizenlenerek ekine
Harcama Talimati Onay Belgesi, Piyasa Fiyat Arastirma
Tutanagi, Fatura, Mal Kabul Tutanagi, TIF, EKAP Yasakl Muhasebe
Teyit Belgesi, Vergi Borcu Yoktur Yazisi, Sartname ve Yetkilisi 3 _
EKAP Kayit Formu eklenerek Strateji Gelistirme Daire Harli:_zli_ma Odleme_ Emri
Baskanligina HY'S Sistemi Gizerinden elektronik ortamda éztr;éillegtirme Eﬁlgﬁs' ve
Hetilir. Gorevlisi
Hayir
Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi tarafindan
belgelerin kontrollerini yapilr.
Odeme Isleminin Gergeklestirilir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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Kaynak
A
Girdi el ' e Cikt1
(Tedarikgi) SUREG (Miisteri)

Kontrol
(Performans Olgtleri)

Surecin Girdileri: Birimlerden Satin Alma veya Hizmet Talebi

Siirecin Giktilari: Evrak hazirlanarak én 6deme yapilip isin/hizmetin alinmasi

Siurecin Kaynaklari: Harcama Belgeleri Yonetmeligi,5018 sayili kanun

Sirec Performans Kriterleri: Avans veya kredi isleminin yasalara uygun zamaninda yapilmasi

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan
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i ilgili
Is Akisi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Harcama Birimlerinde yapilacak i ve mal ve Harcama
hizmet alimlari igin harcama yetkilisi mutemedi, Harcama Yetkilisi Talimati
gerceklestirme gorevlisi, harcama yetkilisinin ¢ ve Gergeklestirme Onay
imzast olan harcama talimati hazirlanir. Gorevlisi Belgesi ve
Muhasebe Islem Fisi hazirlanarak ekine harcama Muh b’ A4 g Emri
talimat1 yerlestirilir. u ase _e eme m”
Yetkilisi Belgesi
Harcama Yetkilisi Harcama
ve Gergeklestirme Talimati
Strateji Gelistirme Bagkanligina gonderilir. Gorevlisi, Onay
Muhasebe Belgesi ve
Yetkilisi Odeme Emri
Belgesi
Harcama
Avans verilmesi Talimati
uygunlugu /Harcama Hayir - ot
yguniug A Strateji Geligtirme Onay
g('jertg\l/lllesr: dirilrweljstiemed(;ﬂ:g Daire bagkanligi Belgesi ve
olmadi81 kontrol edilir. Igili Personel Odeme E'f“”
Belgesi
Evet
Strateji ~ Gelistirme Bagkanligi tarafindan Harcama Yetkilisi Strateji Gelistirrvne Odeme
Mutemedine avansin ddenmesi igin bankaya ddeme talimati verilir. Daire bagkanlig1 Talimati
Ilgili Personel
\ 4
Harcama Yetkilisi
Harcama Yetkilisi mutemedinin harcamalarina iligkin faturalara arcama ve . S
L ) ) - ve Gergeklestirme Faturalar
istinaden avans kapatma islemleri yapilir. Evraklarin teslimi ve Gorevlisi A4 Emri
avansin kapatilmasi igin gecikme durumunda, yasal faiz iizerinden Oreviisi, eme cmri
gecikme cezas1 uygulanir ve kisiden tahsil edilir. MUhafs?b_e Belgesi
Yetkilisi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
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