Dokiiman No OI.TIF.001

ilk Yayin Tarihi | 18.04.2024

ASKERLIK ISLEMLERI

Revizyon Tarihi

|$ SURECI Revizyon No

& Sayfa 1/2

Kaynak

Girdi el ¥ e Cikt1
(Tedarikgi) SUREC (Miisteri)

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Sarecin Girdileri: Askerlik gagina gelmig 6grencilerin durumlarinin askerlik subelerine bildirilmesi.

Siirecin Giktilari: Ogrencilerin erteleme veya iptal tekliflerinin yapiimasi

Siirecin Kaynaklari: 1111 sayili Askerlik Kanunu, ORACLE

Siire¢ Performans Kriterleri: ilisik kesme, mezun olma gibi her tiirlii durum degisikliklerinin 2 ay icerisinde
kayith olduklari askerlik subesine bildiriime orani.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




Dokiiman No OI.TIF.001
PE P ilk Yayin Tarihi 18.04.2024
ASKERLIK ISLEMLERI Revinyon Tari
IS SURECI Revizyon No
< Sayfa 2/2
. ilgili
Sirec¢ Adimlari Sorumlu Dokilmanlar
Ogretim Yili Basinda Yeni Kayit Olan ve Yoklama Ogrenci Isleri 111 sayih Askerlik
Cagdi Gelmis Erkek Ogrenciler icin Otomasyon Kanunu
Sisteminden islemler baslatilir.
—— Ogrenci igleri | Otomasyon
YOKSIS Askerlik Talep adimindan
Askerlik Erteleme / iptal talepleri
yapilir
Y1l igerisinden araliklarla Ogrenciisleri | Otomasyon
ORACLE-ASAL sistemi
Uzerinden kontroller yapilir
Red
] deni . e
Erteleme /iptal red Sgr:nlne Ogrenci lgleri | Otomasyon
Talep Sonuglari _e> gerekiyorsa
sorgulanir yeniden talep
yapilr.
Onayl
ASAL Erteleme /iptal isleminin
tamamlanir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




Dokiman No
ilk Yayin Tarihi
BURS VERME i$ SURECI Revizyon Tarihi
Revizyon No
¢ Sayfa 1/2

Kaynak

Girdi el ¥ e Cikt1
(Tedarikgi) SUREC (Miisteri)

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Burs ilanlari ve Basvurulari

Siirecin Giktilan: Burstan Ogrencinin Yararlanmasi

Siirecin Kaynaklari: DEU Burs Yonergesi.

Sireg Performans Kriterleri: Burs alacak dgrenci listesinin zamaninda bildirme

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




Dokiman No
ilk Yayin Tarihi
BURS VERME IS SURECI Revizyon Tarihi
Revizyon No
Sayfa 2/2
. Tlgili
Suire¢ Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
. ) Ogrenci Isleri Daire | DEU. Burs
OIDB ve kurumlarmn Burs Kontenjanlart ve Burs ile Ilgili Baskanhg: Yonergesi
bilgilerini bildirmeleri
. .. Burs Kurulu
DEUTIP Web sayfasmda(r; Burs 1ile Ilgili bilgilerin Ogrencilere Sekreteri
uyurulmasi
Ogrencilerden Burs icin Istenen evrakin 15 giin iginde teslim alinmas: Burs Kurulu
KVKK kapsaminda ag1k riza alinmasi. Sekreteri
Istenen evraklarin 6n degerlendirmesi ve diizenlenmesi Burs Kurulu
Mulakat duyurusunun DEUTIP Wep sayfasindan 6grenci ve e-posta Burs Sekreteri
Kurulu Komisvonu iivelerine duvurulmasi
Burs Komisyonunun ve dgrencilerin Toplanmasi Burs Kurulu
Sekreteri
Uygun gorilmedi
Adaylarin aranan . i
nitelikler komisyon g%é?r}rlye . Butze}fﬁmlu
tarafindan uygun fidirtimest Burs Kurulu
goraldi ma ? Sekreteri
l Uygun gorildu
Bursa uygun olan 6grencilerin isim listesi hazirlanip Dekanliga imzaya Burs Kurulu
gonderilmesi Uyeleri/Burs Kurulu
sekreteri
Burs almast uygun bulunan égrencilerin OIDB veya ilgili kurumlara Burs Kurulu
bildirilmesi Sekreterl 4
SABANCI
¢ VAKFI GIBI
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




Kurumdan Burs almasi uygun bulunan 6grencilerin 6deme talimatinin
bankaya bildirilmesi ve her ay giincel liste génderilmesi

v

Burs Kurulu
Sekreteri

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan




Dokiiman No OI.TIF.003
ilk Yayin Tarihi | 18.04.2024
BLOK PROGRAMI HAZIRLAMA Revizzon m———
ISLEMLERI i$ SURECI Revizyon No
v Sayfa 1/2
Kaynak
A A y
Girdi — SURE > Cikt1
(Tedarikgi) ¢ (Miisteri)
A A A
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Sirecin Girdileri: Sinif bazinda Blok Programlarinin hazirlanmasi.
Siirecin Ciktilari: Blok Programlari
Siirecin Kaynaklar: Ogretim planlari
Sireg¢ Performans Kriterleri: Aylik tamamlanan ders programlarinin olugturulmasi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




ISLEMLERI i$ SURECI

Dokiiman No OI.TIF.003

ilk Yayin Tarihi | 18.04.2024

BLOK PROGRAMI HAZIRLAMA

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Sayfa 2/2
. Tlgili
Suire¢ Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
. e . Ogrenci igleri Ogreti S
Bloklarda goérev alacak 6gretim elemanlarinin, hangi grenci iglen U%il!\nm\;e nav
sunum ve uygulamalari yapacaklari ve , konu Esaslari
butlinliglne uygun zaman ayarlamasi belirlenir.
Sinif bazinda toplanan verilere gore blok programlari e
hazirlanir.. Ogrenci Isleri
¢ 4~
Blokta gorevli
ogretim Ogrenci Isleri
elemanlarina
uygunlugu igin HAYIR
gonderilir
Ogrenci Isleri

Blokta gorevli 6gretim elemanlarina, Anabilim Dali
sekreterlerine dgrencilere ve egitim alani
sorumlularina aénderilir/ duvurulur

b

Blok programi igleyis sureci icerisindeki ders
degisiklik talepleri ayarlanir ve duyurulur.

'

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan




Dokiiman No OI.TIF.004
P P P ilk Yayin Tarihi | 18.04.2024
DERS MUAFIYET ISLEMLERI al —
. e . Revizyon Tarihi
I$ SURECI Revizyon No
v Sayfa 1/2
Kaynak
A 4 A 4 A
Girdi — SURE —— Cikt1
(Tedarikgi) ¢ (Miisteri)
A A
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Sirecin Girdileri: Muafiyet igin dilekge ve yonerge
Siirecin Giktilar: Ogrencinin ilgili ders/derslerden muafiyeti
Siirecin Kaynaklar: Muafiyet ve intibak Ydnergesi ve ORACLE Programi
Surec Performans Kriterleri: Derslerden muaf olmasi/olmamasi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




Dokiiman No OI.TIF.004
DERS MUAFIYET ISLEMLERI ik Yayin Tarihi | 18.04.2024
Revizyon Tarihi
|$ SURECI Revizyon No
Sayfa 2/2
Sure¢ Adimlari Sorumlu Dolgjgr;l;nlar
Ogrencinin daha énce okumus oldugu Yiksekdgretim Dokuz Eylill
!(urgmurjdan aldigi belgelgr (No? dgrum pglgesi ve ders Ogrenci Universitesi
icerikleri vb) Dekanlida dilekge ile ilgili Yonerge Muafiyet ve
kapsaminda bagvurmasi. intibak Yénergesi
Belgeler ilgili Donem Baskanliklarina gonderilir. Ogrenci lsleri
l intibak intibak
ilgili belgeler intibak Komisyonunda degerlendirilir. Komisyonu Komisyon
Karari
Ogrenci YKK
Fakdlte Yonetim Isleri/YOnetim
Kurulu Karari Kurulu
Karar 6grenciye bildirilir. Ogrenci Isleri
Muafiyeti uygun gdrulen dersler ORACLE Ogrenci Isleri
programina iglenir.
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




Dokiiman No

OI.TIF.005

ERASMUS GIDEN OGRENCI g”zTT“h 16.04.2024
ISLEMLERI i$ SURECI T —
< Sayfa 1/2
Kaynak
A
Girdi SUREC Cikt1
(Tedarikgi) (Miisteri)
A A A
Kontrol

(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Dig iliskiler Koordinatérligi Erasmus Programina gitmeye hak kazanan 6grenci listesi

Siirecin Ciktilan: Yurtdisina 6drencilerimizin gonderilmesi

Siirecin Kaynaklar: DEU Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlari Erasmus + Programi Ogrenci

Hareketlilik Yonergesi

Sireg¢ Performans Kriterleri: Egitim sonrasi notlardan otomasyon sistemimize zamaninda girilme orani

Hazirlayan

Kontrol Eden

Onaylayan




Dokiiman No

OI.TIF.005

ERASMUS GIDEN OéRENCl ilk Yayin Tarihi | 18.04.2024
ISLEMLERI iS SURECI pe
S $ Revizyon No
Sayfa 2/2
. Tlgili
Suire¢ Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Ogrenci/Boliim -Avrupa Birligi
Yurtdisina gidecek 6grenciler 6grenim anlagmalarinin hazirlanmasi Erasmus Egitim ve Genglik
| Koordinatdri Programlari
v Erasmus Programi
s o L . Ogrenci
Degisime gidilecek okulun koordinatériine 6grenim anlasmasinin mail Agrenci Hareketlilizi
voluvla aénderilmesi ve onavlanmasinin sadlanmasi Yéner 2
+ gesi
iki taraf koordinatorlerince imzalanan égrenim anlagmalarinin 4 nusha cogaltiimasi, b%qurzs.?sml
(bir niisha dgrencide, bir niisha kars! okulda, bir niisha da Dis iliskiler Ofisinde kalir) Agrenci/Bslim Mu';’fiy(;t Vé

Son nishanin dilekge ile birlikte izinli sayilmak igin Y6netim Kuruluna sunulmak
Uizere Dekanlia teslim edilmesi

Yonetim kurulu kararina gore 6grencinin izinli
sayilma bilgisinin 6grenci otomasyon sistemine

girilmesi

Ders degisikligi yapiimasi durumunda 6grenim baglamasindan itibaren 1 ay
icerisinde Bolim Erasmus Koordinatoriyle gorusulerek her iki taraf
koordinatori tarafindan imzalanan “During the mobility” formu bir dilekge ile
DekanliGa sunulur.

Ogrenimin tamamlanmasi sonucunda transkriptin Dis iligkiler Ofisine bir
dilekge ile teslim edilmesi ve Bdlium Erasmus Koordinatoriine ders
eslestirmesi yapilmasi igin transkript teslim edilmesi

'

Bolim Bagkanligi araciligiyla ders eslestirmesinin (After the Mobility) Dis
iliskiler Ofisine adnderilmesi

v

Yonetim Kurulu kararinin 6grenciye teblig edilmesi

!

Yonetim Kurulu kararina goére derslerin ve
basari notlarinin 6grenci otomasyon
sistemine girilmesi

Islem

Yazi Kurul Isleri

Ogrenci Isleri

Ogrenci /Bélim

Dis iligkiler Ofisi

Koordinatér/Bolim
Baskanligi

Yazi Kurul Isleri

Ogrenci Isleri

Ogrenci isleri

Intibak Yonergesi

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan




Dokiiman No OI.TIF.006

4% " | INTORNDOKTORSIGORTA | ftemren s
\ ¢ iSLEMLERI i$ SURECI Revizyon No
o Sayfa 1/3
Kaynak
A
Girdi el ¥ e Cikt1
(Tedarikgi) SUREC (Miisteri)
A A A
Kontrol

(Performans Olgiitleri)

Sirecin Girdileri: Sigorta Bagvuru Formu

Siirecin Giktilan: Ogrencinin Sigorta iglemlerinin Tamamlanmasi

Sirecin Kaynaklari: 5510 Sosyal Sigortalar Kanunu, SGK Girigi, Takip Otomasyonu

Surec Performans Kriterleri: : Sigorta giris/cikis belgesi ve listesinin maas islerine teslimi

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan




Dokiiman No OI.TIF.006
: 22 : ilk Yayin Tarihi | 18.04.2024
INTORN DOKTOR SIGORTA Revizyon Tarihi
iISLEMLERI i$ SURECI Revizyon No
Sayfa 2/3
. igili
Siire¢ Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Fakiilte Ogretim
ve Sinav
Altinci sinif egitimine baslamadan intérn Sérenc Uygulama
- grenci Esaslari
Doktorlarin ~ Sigorta Bagvuru Formunu — Dénem 6 intérn
doldurmalari Klavuzu
Formun Kontroll Duzeltilmesi Ogrenci isleri Ogrenci bilgileri
ve onaylanmasi — icin Listesi
HAYIR
Ogrenci Isleri ESGK girig
. . . f
SSK sisteminden 3 giin icinde ormd
ESGK giriginin yapilmasi
Maas ve sigorta priminin yatiriimasi . o . o
icin sigorta giris formu ve listenin Ogrenci Isleri Og{g?ﬁl Iélisrit:SI
maas islerine teslim edilir formu
Mezun olmaya hak kazanan intérlerin
(12 ay sonrasi) 10 icerisinde ESGK Ogrenci isleri ESGK ¢ikig
cikislari yapilir formu
Sigorta ¢ikis formlarinin ve listenin maas
ve prim 6demerinin sonlandiriimasi igin Ogrenci isleri Ogrenci Listesi

maas islerine birimine teslimi yapilir

l

ESGK ¢ikis
formu

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan




Dokiiman No

OI.TIF.007

KAYIT DONDURMA iSLEMLERI ig | xYanTarihi | 18042024
. . Revizyon Tarihi
SURECI Revizyon No
v Sayfa 1/2
Kaynak
\ 2 2N
Girdi —— ’ e Cikt1
(Tedarikgi) SUREG (Miisteri)

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Ogrencilerin Kayit Dondurma Talepleri ile ilgili dilekge ve belgeleri

Siirecin Giktilan: ilgili basvurularin karar baglanmasi

Siirecin Kaynaklari: DEU. Ogretim ve Sinav Uygulama Esaslari, ORACLE

Sireg Performans Kriterleri: Kararin ilgili yerlere zamaninda génderilme orani. Kararlarin ORACLE-

YOKSIS’e zamaninda islenme orani.

Hazirlayan Kontrol Eden

Onaylayan




Dokiiman No OI.TIF.007
: P ilk Yayin Tarihi | 18.04.2024
KAYIT DONDURMA ISLEMLERI IS : —
SUREC' Revizyon Tarihi
Revizyon No
Sayfa 2/2
Suire¢ Adimlari Sorumlu Dolgjgrﬁ;nlar
Ogrencinin kayit dondurma talebi icin Orenci S%itlgnm\;e Sinav
belgeleri ile birlikte Dekanliga dilekge ile Esaslari
Belgelerin incelenmesi Ogrenci Isleri
Fakulte
Yonetim Kurulu EE Kararin 6grenciye . .
bildirilmesi Ogrenci
Isleri/YOnetim
Kurulu
l UYGUN
Kararin 6grenciye bildiriimesi
Ogrenci Isleri
Kararin ORACLE
sistemine islenir ve
YOKSIS aktarimi yapilir
Ogrenci Isleri
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




Dokiiman No OI.TIF.008

ilk Yayin Tarihi | 18.04.2024

KAYIT SILME iSLEMLERI i$ SURECI | Revizyon Tarini

Revizyon No

& Sayfa 1/2

Kaynak

Girdi el ’ e Cikt1
(Tedarikgi) SUREG (Miisteri)

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Ogrencilerin kayit silme talepleri ile ilgili bagvurulari

Siirecin Giktilan: Ogrencilerin kayitlarinin silinmesi

Siirecin Kaynaklarn: DEU. Ogretim ve sinav Uygulama Esaslari

Siire¢ Performans Kriterleri: Ogrenciye zamaninda teblig edilen yonetim kurulu karari orani. Kararin
ORACLE programina zamaninda islenmesi YOKSIS’e aktarim orani.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




Dokiiman No OIL.TIF.008
ilk Yayin Tarihi 18.04.2024
KAYIT SILME ISLEMLERI IS SURECI | Revizyon Tarihi
Revizyon No
< Sayfa 2/2
. Tlgili
Siire¢ Adimlar Sorumlu Dokiimanlar
Ogrencipin Kaylt si!me talebi icin belgeleriyle birlikte Orenci Ogretim ve Sinav
Dekanliga dilekge ile bagvurmasi Uygulama
¢ Esaslari
Belgelerin incelenmesi Ogrenci isleri
Fakiilte Yonetim Ogrenci
Kurulu Karari Isleri/YOnetim
Kurulu
Kararin 6grenciye bildiriimesi. Ogrenci Isleri
Kararin ORACLE T I
. Lo - Ogrenci Isleri
sistemine islenir ve
YOKSIS aktarimi yapilir
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




MAZERET SINAVI i$ SURECI

Dokiiman No OI.TIF.009

ilk Yayin Tarihi | 18.04.2024

Revizyon Tarihi

Revizyon No

v Sayfa 1/2
Kaynak
Hazirlayan grontr‘ ;I Ed‘en Onaylayan
Girdi SURE —— Cikt1
(Tedarikgi) ¢ (Miisteri)
A A
Kontrol

(Performans Olgiitleri)




Sirecin Girdileri: Mazerete iligkin form

Siirecin Ciktilari: Mazeret sinavlarinin yapilmasi

Siirecin Kaynaklari: Ogretim ve Sinav Uygulama Esaslari, Yénetim Kurulu Karari

Sireg¢ Performans Kriterleri: Donem Bagkanhdina zamaninda gonderilen karar, 6grenciye zamaninda

teblig edilen karar

Dokiiman No OIi.TIF.010
ilk Yayin Tarihi | 18.04.2024
MEZUNIYET iSLEMLERI iS SURECI | Revizyon Tarini
Revizyon No
¥ Sayfa 1/2
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




Kaynak

Girdi el ¥ e Cikt1
(Tedarikgi) SUREC (Miisteri)

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Ogrenci Not Durum Belgesi

Siirecin Giktilan: Ogrencinin Mezuniyeti

Siirecin Kaynaklari: Ogretim ve sinav Uygulama Esaslari, ORACLE.

Sure¢ Performans Kriterleri: Fakulte Yénetim Kurulu Karari

Dokiiman No OI.TIF.010

ilk Yayin Tarihi | 18.04.2024

MEZUNIYET ISLEMLERI iS SURECI | Revizyon Tarihi

Revizyon No

& Sayfa 2/2

- Tlgili
Stire¢ Adimlar: Sorumlu Dokiimanlar

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




g j Ogrenci Ogretim ve Sinav
Ogrencinin ilisik kesme belgelerini doldurarak Ogrenci Uygulama Esaslari
Islerine teslim etmesi
¢ Ogrenci Isleri
Mezun durumundaki 6grencinin not durum belgesi
incelenmesi
Zorunlu, Secmeli HAYIR Ogrenci Isleri
dersleri ile Stajlari ) Mezun
tamam mi? edilmez
Fakulte . i
Yénetim Ogrenci Igleri
Kurulu Karari
Kararin ORACLE
programina iglenmesi Ogrenci isleri
ORACLE sisteminden alinan formun Diploma
basimi igin Rektorlige gonderilmesi
l Ogrenci isleri
Rektorlikten gelen diplomanin Dekan
Imzasindan sonra Rektdér imzasina sunulmasi
+ Ogrenci Isleri
imzadan gelen diplomanin Saglik
Bakanlgina tescil icin gdnderilmesi
Ogrenci Isleri

Dokiiman No OL.TIF.011
2 X ; ; ik Yayin Tarihi | 18.04.2024
OGRENCI BELGESI/NOT DURUM =5 ==
BELGESI VERME i$ SURECI Revizyon No
Sayfa 1/2
Kaynak
Hazirlayan grontr‘ ;I Ed‘en Onaylayan
Girdi — ’ e Cikt1
(Tedarikgi) SUREG (Miisteri)
A A
Kontrol

(Performans Olgiitleri)




Siirecin Girdileri: Ogrenci bagvurusu

Siirecin Ciktilari: Belgelerin 6grenciye teslimi

Siirecin Kaynaklan: DEBIS

Siure¢ Performans Kriterleri: Fakiilte Sekreterinin Onayi

Dokiiman No Oi.TIF.011
2 < . . ilk Yayin Tarihi | 18.04.2024
OGRENCI BELGESI/NOT DURUM |- /"2
BELGESI VERME i$ SURECI Revizyon o
v Sayfa 2/2
. Tlgili
Is Akis1 Adimlar: Sorumlu Dokiimanlar
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




. - f e Ogrenci
@e alacak 6grencinin DEBIS tzerinden basvur@
. i ] ] - Ogrenci Isleri
—» Ogrenci otomasyon sisteminden belgenin giktisinin
alinmasi
A
Ciktisi alinan belge igin DEBIS
Uzerinden isleme alindigi bilgisinin Ogrenci Isleri
girilmesi
Fakdlte
Red Ciktisi alinan Sekreteri
belgenin
onaylanmasi
Onaylanan belge igin DEBIS (izerinden Ogrenci Isleri
dizenlendi bilgisinin girilmesi
\ 4
Onaylanmisg belgenin &grenciye teslim edilmesi Ogrenci isleri
Teslim edilen belge icin DEBIS Sarenci isleri
iizerinden teslim edildi bilgisinin grenclls
girilmesi
Wi EYES, Dokiman No Oi.TIF.012
: 2 -
1. T : P : llk Yayin Tarihi 18.04.2024
z OGRETIM PLANI DEGISIKLIK Revizyon Tarii
ISLEMLERI i$ SURECI Revizyon No
izuie N Sayfa 1/2
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




Kaynak

Girdi el ¥ e Cikt1
(Tedarikgi) SUREC (Miisteri)

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Ogretim Plani Degisiklik Teklifi ile ilgili Blok ve Dénem Kurullari karari

Siirecin Ciktilari: Degisiklik Onayi

Siirecin Kaynaklari: ORACLE Programi

Sure¢ Performans Kriterleri: Ogretim plani degisiklik tekliflerinin en ge¢ Subat Ayinin sonuna kadar
Universitemiz Rektdrligine génderilme orani.

Dokiiman No Oi.TIF.012

ilk Yayin Tarihi | 18.04.2024

OGRETIM PLANI DEGISIKLIK

Revizyon Tarihi

: ISLEMLERI IS SURECI Revizyon No
& Sayfa 212
. Tlgili
Is Akis1 Adimlar Sorumlu Dokiimanlar

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




Giincellenmesi planlanan Ogretim Planlari ve igerikleri
belirlenerek Blok ve Dénem Kurullarinda alinan kararlarin

Degisiklik

Dekanliga génderilmesi <

tekliflerinin
incelenmesi

Uygun degil/eksik

l Uygun
Fakulte Kurulu alindemine alinmasi

Faklte Kurulu
Karari

Degisiklik tekliflerinin ve kararin
ORACLE programina girilmesi

v

Degisiklik teklifleri ile ilgili Bologna
Ders Tanitim Formlarinin ORACLE
programina girilmesi

¥

Degisiklik tekliflerinin ekleriyle birlikte Universite
Rektorligiune gonderilmesi

v

Senato tarafindan Onaylanmasi

v

Onaylanan degisikliklerin Fakilte Dekanligina
bildiriimesi

Blok ve
Dénem Kurul
Baskanlari

Ogrenci Isleri

Dekanlik
Ogrenci Isleri

Ogrenci isleri

Ogrenci Isleri

Blok ve
Donem
Bagkanlari

Ogrenci Isleri

OipB

OipB

Dokiiman No OIi.TIF.013
ilk Yayin Tarihi | 18.04.2024
ILK KAYIT iSLEMLERI Revizyon Tarihi
Revizyon No
Sayfa 1/2
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




Kaynak

Girdi

(Tedarikgi)

— SUREC — g
(Miisteri)

Cikt1

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Kayitlanan Ogrenci Belgeleri

Siirecin Giktilar: Ogrenci Kaydi Gergeklesir

Siirecin Kaynaklari: Otomasyon Sistemi

Siire¢ Performans Kriterleri: Ogrenci dosyasi

Dokiiman No Oi.TIF.013
ilk Yayin Tarihi | 18.04.2024
ILK KAYIT ISLEMLERI Revizyon Tarihi
Revizyon No
¥ Sayfa 2/2
Siireg Adimlari | Sorumlu | ilgili
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan




Dokimanlar

OIDB'ca belirlenen kay1t
takvimine gére DEBIS girigi
yaparak, kayitlanan

ARrancnilarin halaalari taclim

A

Belge ve bilgileri
kontrol edilir.

Eksik ve/veya
dogru degil.
E——

Belgeler
tamamlatilir,
aerekli dizeltmeler

Belgeler tam,
l Bilgiler dogru.

onaylanir.

Otomasyon siteminden kaydi

v

Ogrenciye dosya aclilarak belgeleri
dosyasinda, numara sirasina goére
6grenci dolaplarina yerlestirilir.

l

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Dokiiman No Oi.TIF.014
- : + | ik Yayin Tarihi | 18.04.2024
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Sürecin Girdileri: Askerlik çağına gelmiş öğrencilerin durumlarının askerlik şubelerine bildirilmesi.

Sürecin Çıktıları: Öğrencilerin erteleme veya iptal tekliflerinin yapılması

Sürecin Kaynakları: 1111 sayılı Askerlik Kanunu, ORACLE

Süreç Performans Kriterleri: İlişik kesme, mezun olma gibi her türlü durum değişikliklerinin 2 ay içerisinde kayıtlı oldukları askerlik şubesine bildirilme oranı.
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Sürecin Girdileri: Burs İlanları ve Başvuruları


Sürecin Çıktıları: Burstan Öğrencinin Yararlanması


Sürecin Kaynakları: DEÜ Burs Yönergesi.


Süreç Performans Kriterleri: Burs alacak öğrenci listesinin zamanında bildirme 
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Sürecin Girdileri: Sınıf bazında Blok Programlarının hazırlanması.


Sürecin Çıktıları: Blok Programları


Sürecin Kaynakları: Öğretim planları


Süreç Performans Kriterleri: Aylık tamamlanan ders programlarının oluşturulması
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Sürecin Girdileri: Muafiyet için dilekçe ve yönerge

Sürecin Çıktıları: Öğrencinin ilgili ders/derslerden muafiyeti

Sürecin Kaynakları: Muafiyet ve İntibak Yönergesi ve ORACLE Programı

Süreç Performans Kriterleri: Derslerden muaf olması/olmaması
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Sürecin Girdileri: Dış İlişkiler Koordinatörlüğü Erasmus Programına gitmeye hak kazanan öğrenci listesi 

Sürecin Çıktıları: Yurtdışına öğrencilerimizin gönderilmesi


Sürecin Kaynakları: DEÜ Avrupa Birliği Eğitim ve Gençlik Programları Erasmus + Programı Öğrenci Hareketlilik Yönergesi

Süreç Performans Kriterleri: Eğitim sonrası notlardan otomasyon sistemimize zamanında girilme oranı
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Sürecin Girdileri:  Sigorta  Başvuru Formu


Sürecin Çıktıları: Öğrencinin Sigorta İşlemlerinin Tamamlanması 

Sürecin Kaynakları: 5510 Sosyal Sigortalar Kanunu, SGK Girişi, Takip Otomasyonu


Süreç Performans Kriterleri: : Sigorta giriş/çıkış belgesi ve listesinin maaş işlerine teslimi
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Sürecin Girdileri: Öğrencilerin Kayıt Dondurma Talepleri ile ilgili dilekçe ve belgeleri

Sürecin Çıktıları: İlgili başvuruların karar bağlanması

Sürecin Kaynakları: DEÜ. Öğretim ve Sınav Uygulama Esasları, ORACLE

Süreç Performans Kriterleri: Kararın ilgili yerlere zamanında gönderilme oranı. Kararların ORACLE-YÖKSİS’e zamanında işlenme oranı.
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Sürecin Girdileri: Öğrencilerin kayıt silme talepleri ile ilgili başvuruları

Sürecin Çıktıları: Öğrencilerin kayıtlarının silinmesi

Sürecin Kaynakları: DEÜ. Öğretim ve sınav Uygulama Esasları

Süreç Performans Kriterleri: Öğrenciye zamanında tebliğ edilen yönetim kurulu kararı oranı. Kararın ORACLE programına zamanında işlenmesi YÖKSİS’e aktarım oranı.
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Sürecin Girdileri: Mazerete ilişkin form

Sürecin Çıktıları: Mazeret sınavlarının yapılması

Sürecin Kaynakları: Öğretim ve Sınav Uygulama Esasları, Yönetim Kurulu Kararı

Süreç Performans Kriterleri: Dönem Başkanlığına zamanında gönderilen karar, öğrenciye zamanında tebliğ edilen karar 
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Sürecin Girdileri: Öğrenci Not Durum Belgesi


Sürecin Çıktıları: Öğrencinin Mezuniyeti

Sürecin Kaynakları: Öğretim ve sınav Uygulama Esasları, ORACLE.

Süreç Performans Kriterleri: Fakülte Yönetim Kurulu Kararı
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Sürecin Girdileri: Öğrenci başvurusu

Sürecin Çıktıları: Belgelerin öğrenciye teslimi

Sürecin Kaynakları: DEBİS

Süreç Performans Kriterleri: Fakülte Sekreterinin Onayı
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Sürecin Girdileri: Öğretim Planı Değişiklik Teklifi ile ilgili Blok ve Dönem Kurulları kararı

Sürecin Çıktıları: Değişiklik Onayı

Sürecin Kaynakları: ORACLE Programı

Süreç Performans Kriterleri: Öğretim planı değişiklik tekliflerinin en geç Şubat Ayının sonuna kadar Üniversitemiz Rektörlüğüne gönderilme oranı. 
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Sürecin Girdileri: Kayıtlanan Öğrenci Belgeleri

Sürecin Çıktıları: Öğrenci Kaydı Gerçekleşir

Sürecin Kaynakları: Otomasyon Sistemi
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Sürecin Girdileri: Öğrenci dilekçesi


Sürecin Çıktıları: Değişiklik yapılması/yapılmaması

Sürecin Kaynakları: Öğretim ve Sınav Uygulama Esasları, ORACLE

Süreç Performans Kriterleri:  Fakülte Yönetim Kurulu Kararı
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Sürecin Girdileri: Dönemlerin Akademik takvimi, 

Sürecin Çıktıları: Sınav Programının İlanı

Sürecin Kaynakları: DEÜ. Öğretim ve sınav Uygulama Esasları


Süreç Performans Kriterleri: Sınav Usul ve  Esasları
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Sürecin Girdileri: Yatay Geçiş Kontenjanları 


Sürecin Çıktıları: Yatay Geçiş Sonuçlarını İlanı


Sürecin Kaynakları: Yüksek Öğretim Kurulu İlgili Yönetmelik


Süreç Performans Kriterleri: Yatay Geçiş İntibak Komisyonu
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		Yükseköğretim Kurumlarında Önlisans ve Lisans Düzeyindeki Programlar Arasında Geçiş, ÇiftAnadal, Yan Dal ile Kurumlar Arası Kredi Transferi Yapılması Esaslarına İlişkin Yönetmelik


DEÜ. Yatay Geçiş Yönergesi








SÜREÇ







   Girdi



(Tedarikçi)







Çıktı



(Müşteri)







 Kaynak







Kontrol



(Performans Ölçütleri)







Öğretim Yılı Başında Yeni Kayıt Olan ve Yoklama Çağı Gelmiş Erkek Öğrenciler için Otomasyon Sisteminden işlemler başlatılır. 











YÖKSİS Askerlik Talep adımından Askerlik Erteleme / iptal talepleri yapılır



















Yıl içerisinden aralıklarla ORACLE-ASAL sistemi üzerinden kontroller yapılır  







Red nedenine göre gerekiyorsa yeniden talep yapılır.







  Erteleme /İptal Talep Sonuçları sorgulanır







Erteleme /İptal Talep Sonuçları sorgulanır











ASAL Erteleme /İptal İşleminin tamamlanır. 







SÜREÇ







   Girdi



(Tedarikçi)







Çıktı



(Müşteri)







 Kaynak







Kontrol



(Performans Ölçütleri)







ÖİDB ve kurumların Burs Kontenjanları ve Burs ile İlgili bilgilerini bildirmeleri







DEUTIP Web sayfasından Burs ile İlgili bilgilerin Öğrencilere duyurulması











Öğrencilerden Burs için İstenen evrakın 15 gün içinde teslim alınması



KVKK kapsamında açık rıza alınması.











İstenen evrakların ön değerlendirmesi ve düzenlenmesi



Mülakat duyurusunun DEUTIP Wep sayfasından öğrenci ve e-posta Burs Kurulu Komisyonu üyelerine duyurulması











Burs Komisyonunun ve öğrencilerin Toplanması











Adayların aranan nitelikler komisyon tarafından uygun görüldü mü ?







Öğrenciye bildirilmesi







Bursa uygun olan öğrencilerin isim  listesi hazırlanıp Dekanlığa  imzaya gönderilmesi







Burs alması uygun bulunan öğrencilerin ÖİDB veya ilgili kurumlara bildirilmesi







Kurumdan Burs alması uygun bulunan öğrencilerin ödeme talimatının bankaya bildirilmesi ve her ay güncel liste gönderilmesi







İşlem Sonu







SÜREÇ







   Girdi



(Tedarikçi)







Çıktı



(Müşteri)







 Kaynak







Kontrol



(Performans Ölçütleri)







Bloklarda görev alacak öğretim elemanlarının, hangi sunum ve uygulamaları yapacakları ve , konu bütünlüğüne uygun zaman  ayarlaması  belirlenir.











Sınıf bazında toplanan verilere göre blok programları  hazırlanır..











Blokta görevli öğretim elemanlarına uygunluğu için gönderilir











Blokta görevli öğretim elemanlarına, Anabilim Dalı sekreterlerine öğrencilere ve eğitim alanı sorumlularına gönderilir/ duyurulur







Blok programı işleyiş süreci içerisindeki ders değişiklik  talepleri ayarlanır  ve  duyurulur. 







İşlem Sonu







SÜREÇ







   Girdi



(Tedarikçi)







Çıktı



(Müşteri)







 Kaynak







Kontrol



(Performans Ölçütleri)







                 Karar öğrenciye bildirilir. 











Fakülte Yönetim Kurulu Kararı











İlgili belgeler  İntibak Komisyonunda değerlendirilir.











Öğrencinin daha önce okumuş olduğu Yükseköğretim kurumundan aldığı belgeler (Not durum belgesi ve ders içerikleri vb)  Dekanlığa dilekçe ile ilgili Yönerge kapsamında başvurması.











Belgeler  ilgili Dönem Başkanlıklarına gönderilir. 















Muafiyeti uygun görülen dersler ORACLE programına işlenir. 











İşlem Sonu











SÜREÇ







   Girdi



(Tedarikçi)







Çıktı



(Müşteri)







 Kaynak







Kontrol



(Performans Ölçütleri)







Yurtdışına gidecek öğrenciler öğrenim anlaşmalarının hazırlanması







Değişime gidilecek okulun koordinatörüne öğrenim anlaşmasının mail yoluyla gönderilmesi ve onaylanmasının sağlanması











İki taraf koordinatörlerince imzalanan öğrenim anlaşmalarının 4 nüsha çoğaltılması, (bir nüsha öğrencide, bir nüsha karşı okulda, bir nüsha da Dış İlişkiler Ofisinde kalır) Son nüshanın dilekçe ile birlikte izinli sayılmak için Yönetim Kuruluna sunulmak üzere Dekanlığa teslim edilmesi











YKK







Yönetim kurulu kararına göre öğrencinin izinli sayılma bilgisinin öğrenci otomasyon sistemine girilmesi 











Ders değişikliği yapılması durumunda öğrenim başlamasından itibaren 1 ay içerisinde Bölüm Erasmus Koordinatörüyle görüşülerek her iki taraf koordinatörü tarafından imzalanan “During the mobility” formu bir dilekçe ile Dekanlığa sunulur.











Öğrenimin tamamlanması sonucunda transkriptin Dış İlişkiler Ofisine bir dilekçe ile teslim edilmesi ve Bölüm Erasmus Koordinatörüne ders eşleştirmesi yapılması için transkript teslim edilmesi







Bölüm Başkanlığı aracılığıyla ders eşleştirmesinin (After the Mobility) Dış İlişkiler Ofisine gönderilmesi











İşlem Sonu







Yönetim Kurulu kararına göre derslerin ve başarı notlarının öğrenci otomasyon sistemine girilmesi











Yönetim Kurulu kararının öğrenciye tebliğ edilmesi











YKK











SÜREÇ







   Girdi



(Tedarikçi)







Çıktı



(Müşteri)







 Kaynak







Kontrol



(Performans Ölçütleri)







Altıncı sınıf eğitimine başlamadan İntörn Doktorların Sigorta Başvuru Formunu doldurmaları 







Formun Kontrolü ve onaylanması











Düzeltilmesi için 







   SSK sisteminden 3 gün içinde 



   ESGK girişinin yapılması







Maaş ve sigorta priminin yatırılması için  sigorta giriş formu ve listenin maaş işlerine teslim edilir











Mezun olmaya hak kazanan İntörlerin (12 ay sonrası) 10 içerisinde  ESGK çıkışları yapılır







Sigorta çıkış formlarının  ve listenin maaş ve prim ödemerinin  sonlandırılması için maaş işlerine birimine  teslimi yapılır







İşlem sonu







Öğrenci tarafındn eksik evrakın tamamlanması sağlanır.







SÜREÇ







   Girdi



(Tedarikçi)







Çıktı



(Müşteri)







 Kaynak







Kontrol



(Performans Ölçütleri)







Öğrencinin kayıt dondurma talebi için belgeleri ile birlikte Dekanlığa dilekçe ile başvurması











Belgelerin incelenmesi







Fakülte Yönetim Kurulu Kararı







Kararın öğrenciye bildirilmesi







Kararın öğrenciye bildirilmesi







Kararın ORACLE sistemine işlenir  ve  YÖKSİS aktarımı yapılır







İşlem Sonu







SÜREÇ







   Girdi



(Tedarikçi)







Çıktı



(Müşteri)







 Kaynak







Kontrol



(Performans Ölçütleri)







Öğrencinin kayıt silme talebi için belgeleriyle birlikte  Dekanlığa dilekçe ile başvurması











Belgelerin İncelenmesi















































































Fakülte Yönetim Kurulu Kararı











































































































































































































































































































Kararın öğrenciye bildirilmesi.











Kararın ORACLE sistemine işlenir  ve  YÖKSİS aktarımı yapılır











İşlem Sonu







SÜREÇ







   Girdi



(Tedarikçi)







Çıktı



(Müşteri)







 Kaynak







Kontrol



(Performans Ölçütleri)







SÜREÇ







   Girdi



(Tedarikçi)







Çıktı



(Müşteri)







 Kaynak







Kontrol



(Performans Ölçütleri)







Öğrencinin ilişik kesme belgelerini doldurarak Öğrenci İşlerine teslim etmesi











Mezun durumundaki öğrencinin not durum belgesi incelenmesi











Zorunlu, Seçmeli dersleri ile Stajları tamam mı?



Toplam 360 AKTS tamamlamış mı? tamamlamış mı?







Mezun edilmez







Fakülte Yönetim Kurulu Kararı







Kararın ORACLE programına işlenmesi







ORACLE sisteminden alınan formun Diploma basımı için Rektörlüğe gönderilmesi







İmzadan gelen diplomanın Sağlık Bakanlığına tescil için gönderilmesi







İşlem Sonu







Rektörlükten gelen diplomanın Dekan İmzasından sonra Rektör imzasına sunulması







SÜREÇ







   Girdi



(Tedarikçi)







Çıktı



(Müşteri)







 Kaynak







Kontrol



(Performans Ölçütleri)







Belge alacak öğrencinin DEBİS üzerinden başvurması







Öğrenci otomasyon sisteminden belgenin çıktısının alınması







Çıktısı alınan belge için DEBİS üzerinden işleme alındığı bilgisinin girilmesi







Çıktısı alınan belgenin onaylanması







Onaylanan belge için DEBİS üzerinden düzenlendi bilgisinin girilmesi







Onaylanmış belgenin öğrenciye teslim edilmesi











Teslim edilen belge için DEBİS üzerinden teslim edildi bilgisinin girilmesi







İşlem Sonu







SÜREÇ







   Girdi



(Tedarikçi)







Çıktı



(Müşteri)







 Kaynak







Kontrol



(Performans Ölçütleri)







Güncellenmesi planlanan Öğretim Planları ve içerikleri belirlenerek Blok ve Dönem Kurullarında alınan kararların Dekanlığa gönderilmesi











Değişiklik tekliflerinin incelenmesi







Fakülte Kurulu gündemine alınması 







Fakülte Kurulu Kararı







Değişiklik tekliflerinin ve kararın ORACLE programına girilmesi







Değişiklik teklifleri ile ilgili Bologna Ders Tanıtım Formlarının ORACLE programına girilmesi







Değişiklik tekliflerinin ekleriyle birlikte Üniversite Rektörlüğüne gönderilmesi







Senato tarafından Onaylanması







Onaylanan değişikliklerin Fakülte Dekanlığına bildirilmesi







İşlem Sonu







SÜREÇ







   Girdi



(Tedarikçi)







Çıktı



(Müşteri)







 Kaynak







Kontrol



(Performans Ölçütleri)







ÖİDB'ca belirlenen kayıt takvimine göre  DEBİS girişi yaparak, kayıtlanan öğrencilerin belgeleri teslim alınır, 







Belge ve bilgileri kontrol edilir.











Belgeler tamamlatılır, gerekli düzeltmeler yapılır.







Otomasyon siteminden kaydı onaylanır.







Öğrenciye dosya açılarak belgeleri dosyasında, numara sırasına göre öğrenci dolaplarına yerleştirilir. 







İşlem sonu







SÜREÇ







   Girdi



(Tedarikçi)







Çıktı



(Müşteri)







 Kaynak







Kontrol



(Performans Ölçütleri)







Sınav notuna itiraz eden öğrencinin dilekçe ile Dekanlığa başvurması







Uygulama Esaslarında belirtilen süre içinde mi başvurmuş?







Başvuru red edilir ve öğrenciye bildirilir







Öğrencinin Başvurusunun Ölçme Değerlendirme Birimine gönderilmesi







İlgili blok başkanının görüşünün Dekanlığa gönderilmesi







Öğrencinin notunda hata var mı?







Öğrenciye bildirilir







Fakülte Yönetim Kurulu Kararı







Not değişikliğinin ORACLE programına girilmesi







İşlem Sonu







             Kararın öğrenciye bildirilmesi







SÜREÇ







   Girdi



(Tedarikçi)







Çıktı



(Müşteri)







 Kaynak







Kontrol



(Performans Ölçütleri)







Döneme ait blok sınav programlarının hazırlanması











Hazırlanan Sınav programlarının Dekanlığa gönderilmesi







Dekanlık







Dönem Sekreterine gönderilir











Blok sınav programı Blok Başkanı, Dönem Başkanı, sınavda görevli öğretim elemanları, Ölçme Değerlendirme Birimi, sınav yeri sorumluları (personeli) ve Dekanlığa bildirilir











Programın öğrencilere ilan edilmesi







İşlem Sonu







SÜREÇ







   Girdi



(Tedarikçi)







Çıktı



(Müşteri)







 Kaynak







Kontrol



(Performans Ölçütleri)







Yatay geçiş kontenjanları ile ilgili yönetim görüşünün alınması







Kararın Üniversite Rektörlüğüne gönderilmesi







Yatay geçiş Duyurusunun hazırlanması ve ilan edilmesi







Öğrencilerin yatay geçiş için belgeleri ve dilekçe ile Dekanlığa başvurması







Başvuruların Yatay Geçiş İntibak Kurulunda incelenmesi







Başvuruların incelenerek ve intibakların yapılarak Dekanlığa gönderilmesi







Fakülte Yönetim Kurulu Kararı







İşlem Sonu







Kazanan öğrencilerin ilk kayıt işlemlerinin yapılması







Yatay geçiş sonuçlarının ilan edilmesi











		Hazırlayan

		Kontrol Eden 

		     Onaylayan



		

		

		







