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BiRiM ADI TIP FAKULTESI

GOREV ADI KURULLAR BIRIM SORUMLUSU

GOREV DAYANAGI OLAN YASA .
MADDESI/ALT MADDESI (KANUN-KHK- | 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu'nun 36/1 maddesi

YONETMELIK-TEBLIG-USUL VE 2547 Sayil Yiiksek Ogretim Kanunu'nun 51/b maddesi
ESASLAR-YONERGE)

Dekan, Dekan Yardimcilarina, Fakiilte Sekreterine

SORUMLU OLDUGU MERCI
sorumludur.

SORUMLULUGU ALTINDA BULUNAN Kurul Sekreterleri

PERSONEL
Dokuz Eyliil Universitesi Tip Fakiiltesi biinyesinde
faaliyet gOsteren egitim, arastirma, genel ve sosyal
kurullarin isleyisini mevzuata uygun sekilde koordine
iSIN OZETi eder; kurul siireglerinin planli, izlenebilir ve siirdiiriilebilir

bicimde yiiriitiilmesini saglar. Kurullar aras1 ve ilgili
birimler arasinda dogru, zamaninda ve kayith bilgi akigini
temin ederek fakiiltenin egitim-6gretim ve ydnetim
siireclerine katkida bulunur.

ANA GOREV VE SORUMLULUKLARI iLE YETKILERi

1- Kurullara gelen evrak ve e-postalarin kayit altina alinmasi, siniflandirilmasi ve ilgili kisi/birimlere
iletilmesini saglar.

2- Yonetim Kurulu ve Fakiilte Kuruluna sunulacak evrakin mevzuata uygunlugunu kontrol eder,
giindeme alinmasini koordine eder.

3- Kurul tiye bilgileri, gorev stireleri ve degisikliklerinin giincel tutulmasini saglar; ilgili birimler ve
web sayfasi ile esgiidimil yiiriitiir.

4- Kurullarin yillik hedef, is plani ve ¢alisma takvimlerinin takibini yapar.

5- Kurul siireglerine iliskin kayitlarin arsivlenmesini ve izlenebilirligini saglar.

6- Mevzuat degisikliklerini takip eder ve siireglere yansitilmasini saglar.

7- Gorev alanina giren kurul siireclerinde koordinasyon ve bilgilendirme yetkisine sahiptir.

8- Karar alma yetkisi bulunmay1p, karar siireclerinin mevzuata uygun ve zamaninda yiiriitiilmesinden
sorumludur.

9- Birim yOnetiminin ihtiya¢ duydugu her tiirlii raporu hazirlar, hazirlatir.

10- Tlgili iist amirlerin verdigi diger gorevleri ifa eder.

GOREVIN GEREKTIRDiGi GENEL KOSULLAR
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657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu'nun 48/a maddesi
2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu'nun 52 maddesi

9 | GOREVIN GEREKTIRDiGi OZEL KOSULLAR
657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nun 48/B maddesinde belirtilen kosullar
10 | CALISMA KOSULLARI

A) CALISMA ORTAMI

Biiro

B) iS RiSKi




